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APRESENTAÇÃO 

 

 Este Manual de linguagem simples e ilustrado para que o cidadão possa 

encontrar com mais facilidade, as informações desejadas e disponíveis no portal 

da Prefeitura Municipal de Cacimbas – PB, no endereço eletrônico 

www.cacimbas.pb.gov.br. 

 O Manual serve como um ponto de apoio para que o portal cumpra seu 

objetivo de facilitar o acesso a informações e dá acesso para que todos posam 

acompanhar as contas públicas do município de acordo com as exigências dos 

órgãos competentes que fiscalizam e regulam as atividades dos entes públicos.  

 O portal tem: 

1. Livre acesso – sem necessidade de cadastro ou senha 

2. Interface Intuitiva – de fácil navegação do usuário 

3. Transparência das informações – Integração do Sistema contratado ao 

Portal de Transparência do Município com atualização em tempo real. 

 

 

 

Aproveite a navegação! 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Observação importante: Este manual poderá sofrer alterações baseadas na sugestão e questionamentos 

dos usuários. 
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1. PÁGINA INICIAL 

 

 A página inicial ou principal é composta por cabeçalho, menu principal, 

corpo ou conteúdo e rodapé. Estaremos trazendo descrito e ilustrado item a item 

neste manual. 

 

 

Foto – 01 - Página Principal 

 

 

 

 

 

 

CONTEÚDO CONTEÚDO 

CONTEÚDO 
CONTEÚDO 
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2. CABEÇALHO 

 

 O Cabeçalho ou topo é a parte superior e presente em todas as subpáginas 

do portal onde encontramos alguns recursos como: Brasão do município, nome da 

Prefeitura, links de acesso rápido, busca no site e o menu principal. 

 

 

 

 

 

 

 

Foto 02 - Cabeçalho 

 

 

2.1 LINKS DE ACESSO RÁPIDO 

 

 Aqui o usuário tem acesso rápido ao E-SIC – Sistema Eletrônico do Serviço 

de Informações ao Cidadão e ao Portal da Transparência do Município. 

 

 

Foto 03 – Acesso Rápido 
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2.2 BUSCA NO SITE 

 

 Esta ferramenta permite ao usuário a busca por palavras chaves no portal do 

município. (Esta busca não inclui o portal de transparência que tem o seu próprio 

mecanismo de busca) 

 

 

Foto 04 – Busca no site 

 

2.3 MENU PRINCIPAL 

 

 No menu principal o cidadão pode navegar entre a maioria das subpáginas 

do portal. Composto por 6 itens dispostos da esquerda para direita da seguinte 

forma: Inicio, Cacimbas, Servidor, Transparência Fiscal, Concurso e E-mail 

Institucional. Os itens em destaque contêm subitens.  

 Todos os itens e subitens serão descritos e ilustrados neste manual. 

 

 

 

Foto 05 – Menu Principal 

 

2.3.1 INÍCIO 

 

 Este botão encaminha o usuário de qualquer subpágina, para a página inicial 

ou principal. 

 

2.3.2 CACIMBAS 

 

 Este botão está subdividido em 4 itens onde detalha desde a história de 

Cacimbas, símbolos e Leis de Fundação e Criação. 
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2.3.2.1 HISTÓRIA DE CACIMBAS 

 

 Neste link o usuário obterá o conhecimento da história da cidade, e 

conhecerá os símbolos e seus detalhes (Bandeira, Brasão e Mapa do município) 

 

 

Foto 06 – história 

 

2.3.2.2 HINO OFICIAL 

 

 Aqui o usuário tem acesso a Letra do Hino do município bem como a versão 

em mp3 para ouvir. 

 

 

Foto 07 – Hino Oficial 
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2.3.2.3 LEI DE FUNDAÇÃO 

 

 Link onde mostra a Lei Estadual 5.905 de 29 de abril de 1994 que cria o 

município de Cacimbas - PB. 

 

 

Foto 08 – Lei de Fundação 

 

2.3.2.4 LEI ORGÂNICA 

 

 Link que mostra a Lei Orgânica do Município. 

 

 

Foto 09 – Lei Orgânica 
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2.3.3 SERVIDOR 

 

 Neste botão, subdividem os acessos destinados aos servidores públicos, 

bem como: Estatuto do servidor, Calendário de pagamento do abono Salarial 

PASEP, PCC - Educação, Contracheque online e Requerimentos de férias e 

Licenças. 

 

2.3.3.1 ESTATUTO DO SERVIDOR 

 

 Aqui o usuário tem acesso a íntegra do Estatuto do Servidor público 

municipal de Cacimbas - PB. 

 

 

Foto 10 – Estatuto do Servidor 

 

 

2.3.3.2 CALENDÁRIO PASEP 

 

 Link onde o usuário e/ou servidor pode verificar a data de pagamento do 

abono salarial do PASEP. 
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Foto 11 – Calendário do PASEP 

 

2.3.3.3 PCC – EDUCAÇÃO 

 

 Aqui o usuário encontra a íntegra do Plano de Cargos, Carreira e 

Remuneração do servidor público da Educação. 

 

 

Foto 12 – PCC Educação 
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2.3.3.4 CONTRA CHEQUE  

 

 Link de acesso ao sistema de contra cheque online, pelo qual o servidor tem 

acesso a todos seus contra cheques e ficha financeira anual mediante senha 

previamente obtida no setor pessoal da Secretaria de Administração do município. 

 

 

Foto 13 – Contra Cheque Online 

 

2.3.3.5 REQUERIMENTO DE FÉRIAS 

 

 Por esse link, o servidor tem acesso ao modelo de requerimento de férias, 

bem como o passo a passo de todo procedimento. 

 

 

Foto 14 – Requerimento de Férias 
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2.3.3.6 LICENÇA 

 

 Link com o modelo de requerimento de licença sem vencimentos e passo a 

passo do procedimento. 

 

 

Foto 14 – Requerimento de Férias 

 

2.3.4 TRANSPARÊNCIA 

 

 Através deste botão, subdividido em 7 sub-menus, o usuário tem acesso aos 

principais tópicos de transparência pública do município. Descritos 

individualmente a seguir, neste manual. 

 

2.3.4.1 LEI DE ACESSO 

 

 Íntegra da Lei Municipal 313/2017 de Acesso a Informação, que “Regula o 

acesso a informações previsto no inciso XXXIII do artigo 5º da Constituição Federal, 

conforme as normas gerais emanadas da Lei Federal nº 12.527, de 18 de novembro 

de 2011. E dá outras providencias.” 
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Foto 15 – Lei de Acesso a Informação 

 

2.3.4.2 LICITAÇÕES 

 

 Espaço reservado a informações relevantes a processos licitatórios. 

 

2.3.4.3 E-SIC 

 

 Link disponilizado também com um botão no cabeçalho de acesso rápido 

onde o usuário pode, através de um formulário, solicitar informações a todos 

setores da administração pública municipal, com protocolo eletrônico. 

 

 

Foto 16 – E-SIC 
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2.3.4.4 TRANSPARÊNCIA FISCAL 

 

 Este link está subdividido em 03 sub-menus onde o usuário terá acesso a 

todos os itens de transparência determinados por Lei. 

 

2.3.4.4.1 PREFEITURA 

 

 Este link direciona o usuário ao portal de transparência da Prefeitura 

municipal 

 

 

Foto 17 – Portal de Transparência da Prefeitura 

 

2.3.4.4.2 FUNDO MUNICIPAL DE SAÚDE 

 

 Este link direciona o usuário ao portal de transparência do Fundo Municipal 

de Saúde. 
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Foto 18 – Portal de Transparência do Fundo Municipal de Saúde 

 

 

2.3.4.4.3 INSTITUTO DE PREVIDÊNCIA 

 

 Este link direciona o usuário ao portal de transparência do Instituto de 

previdência própria do Município de Cacimbas – IMCA. 

 

 

Foto 19 – Portal de Transparência do Instituto de Previdência 
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2.3.4.5 ORGANOGRAMA 

 

 Disponibiliza ao usuário todas as informações pertinentes a estrutura de 

governo e suas atribuições descritas por Lei. 

 

 

Foto 20 – Organograma 

 

2.3.4.6 DIÁRIO OFICIAL 

 

 Aqui o usuário tem acesso ao Diário oficial do município por meio eletrônico, 

escolhendo o ano e em seguida o dia no calendário para acessar o Jornal. 

 

 

Foto 21 – Diário Oficial 
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2.3.4.7 LEIS MUNICIPAIS 

 

 Aqui o usuário tem aceso a todas as Leis Municipais, divididas por ano  de 

sanção e ordenadas numericamente. 

 

 

Foto 22 – Leis Municipais 

 

2.3.5 CONCURSO 

 

 Link destinado a informações sobre concursos realizados pela Prefeitura 

Municipal de Cacimbas - PB. 

 

Foto 23 – Concurso 
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2.3.6 E-MAIL INSTITUCIONAL 

 

 Para uso exclusivo dos administradores públicos, acessando o e-mail 

personalizado de cada secretaria. 

 

 

Foto 24 – E-mail Institucional 

 

 

3. CONTEÚDO 

 

 Neste espaço o usuário ver todo conteúdo disponível em cada página ou 

subpágina. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Foto 25 – Conteúdo 

CONTEÚDO CONTEÚDO 

CONTEÚDO CONTEÚDO 
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4. RODAPÉ 

 

 O usuário aqui tem acesso a informações como: este Manual de navegação, 

horário de atendimento, endereço e telefone da Prefeitura Municipal de Cacimbas 

PB. 

 

 

 Foto 26 – Conteúdo 
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5. CONSIDERAÇÕES FINAIS 

 

 O objetivo deste Manual de Navegação é apresentar e exemplificar as 

ferramentas do Portal da Prefeitura Municipal de Cacimbas – PB, dando ao usuário 

uma maior experiência na utilização. 

 No caso de falta de informação ou inconformidade deste manual o usuário 

ainda pode solicitar a informação desejada através do E-SIC (item 2.3.4.3). 

 Este manual está sempre em constante desenvolvimento de acordo com 

sugestões e adequações feitas no portal da Prefeitura Municipal de Cacimbas-PB. 

 

 

 

PREFEITURA MUNICIPAL DE CACIMBAS – PB 

 

 

 

 

 

  

  

 


