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APRESENTACAO

Este Manual de linguagem simples e ilustrado para que o cidaddo possa
encontrar com mais facilidade, as informagdes desejadas e disponiveis no portal
da Prefeitura Municipal de Cacimbas - PB, no enderego eletrénico
www.cacimbas.pb.gov.br.

O Manual serve como um ponto de apoio para que o portal cumpra seu
objetivo de facilitar o acesso a informacdes e da acesso para que todos posam
acompanhar as contas publicas do municipio de acordo com as exigéncias dos
6rgaos competentes que fiscalizam e regulam as atividades dos entes publicos.

O portal tem:

1. Livre acesso — sem necessidade de cadastro ou senha
2. Interface Intuitiva — de facil navegagado do usuario
3. Transparéncia das informagdes — Integracdo do Sistema contratado ao

Portal de Transparéncia do Municipio com atualizagdo em tempo real.

Aproveite a navegacao!

Observacgdo importante: Este manual podera sofrer alteragdes baseadas na sugestdo e questionamentos

dos usuarios.

www.cacimbas.pb.gov.br
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1. PAGINA INICIAL

A pagina inicial ou principal € composta por cabeg¢alho, menu principal,
corpo ou conteudo e rodapé. Estaremos trazendo descrito e ilustrado item a item

neste manual.

Prefeitura e-SIC ﬁ

Municipal de

Sistema EletrBnico do
Servico de Informagbes
3o Cidadao

Horario de atendimento ao publico
de 08:00 as 12:00 horas
Expediente Normal
de 14:00 a 17:00 horas
(expediente interno - de acordo com o Decreto N°002/2018)
Telefone: (83) 3476-1137
Rua Sao José, 35 - Centro - CEP:58.698-000 - Cacimbas - PB

Foto — 01 - P4gina Principal

www.cacimbas.pb.gov.br 4
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2. CABECALHO

O Cabecalho ou topo ¢ a parte superior e presente em todas as subpaginas
do portal onde encontramos alguns recursos como: Brasdo do municipio, nome da

Prefeitura, links de acesso rapido, busca no site e o menu principal.

Links de acesso

Brasao Nome da

Prefeitura

Prefeitura

Mun ICl pal de Sisterna Eletrinico do

ca ci m bas - P B Servico de Informagtes
3o Cidadao

Busca no site

Menu Principal

Foto 02 - Cabegalho

2.1 LINKS DE ACESSO RAPIDO

Aqui o usudrio tem acesso rapido ao E-SIC - Sistema Eletrénico do Servigo

de Informacgdes ao Cidaddo e ao Portal da Transparéncia do Municipio.

Sisterna Eletrdnico do

Servico de Informacgdes
a0 Cidaddo || Procurar |

Foto 03 — Acesso Rapido

www.cacimbas.pb.gov.br S
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2.2 BUSCA NO SITE

Esta ferramenta permite ao usuario a busca por palavras chaves no portal do
municipio. (Esta busca néo inclui o portal de transparéncia que tem o seu préprio

mecanismo de busca)

| Frocurar |

Foto 04 — Busca no site
2.3 MENU PRINCIPAL

No menu principal o cidaddo pode navegar entre a maioria das subpaginas
do portal. Composto por 6 itens dispostos da esquerda para direita da seguinte
forma: Inicio, Cacimbas, Servidor, Transparéncia Fiscal, Concurso e E-mail
Institucional. Os itens em destaque contém subitens.

Todos os itens e subitens serdao descritos e ilustrados neste manual.

Inicic ‘——“&Eﬁrﬂ-_‘ Servidor - I Transparéncia fiscal ~ [ Concurso ] E-mnail Institucional |

Foto 05 — Menu Principal

2.3.1 INicio

Este botao encaminha o usuario de qualquer subpagina, para a pagina inicial

ou principal.
2.3.2 CACIMBAS

Este botdo estid subdividido em 4 itens onde detalha desde a histéria de

Cacimbas, simbolos e Leis de Fundagao e Criagao.

www.cacimbas.pb.gov.br 6
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2.3.2.1 HISTORIA DE CACIMBAS

Neste link o usuario obtera o conhecimento da histéria da cidade, e

conhecera os simbolos e seus detalhes (Bandeira, Brasdo e Mapa do municipio)

Prefeitura
Municipal de

Sisterna Fletrénico do

Cacimbas - PB Servico de Informagses
w 20Cidadso

M Servidor 'I Triﬂsl:irin:lillsn\‘l Concurso l E-mail Institucional 1

Histdria de Czombas

Histéria da Cidade

Cacimbas E Um Municipio Brasile Paraiba E Integrante Da Regidio Metropolitana De Patos. Localiza-Se A Uma Latitude
07912'40" Sul E A Uma Longitude 37903'27" Oeste, Estando A Uma Altitude De 645 Metros. Populagdo De 6.814.

Descrigéo

Cacimbas Paraiba - PB

Histérico

A Origem Do Mome "Cacimba" E Atribuida Aes Cagadores Que Assim Denominaram Esta Regido. O Local Onde E Situada A Cidade E
Planc, Cortado Acs Seus Arredores Por Fortes Riachos, Onde Os Cacadores Em Epocas De Seca Cavavam "Cacimbas’, E Quandc
Estavam Com Sede Diziam.

-Vamos Para As Cacimbas?

E Informacfes S3o Do Sr. José Martins Da Cunha, Uma Das Pesscas Mais Idosas E Idénea De Nossa Cidade, Filho Do Sr. Francisco
Martins Da Cunha, Que Veio Da Regio Dos CARIRIS VELHOS Na Paraiba, Com Toda Sua Familia Habitar Estas Terras, Por Volta Do Ana
De 1960, Sendo Considerado Juntamente Com Sua Familia, Nossos Primeiros Habitantes.

Gentilico: Cacimbense

Formacédo Administrativa

Elevado A Categoria De Municipic Com A Denominagio De Cacimbas, Pela Lei Estadual N® 5905, De 29-04-1994, Desmembra Do
Desterro. Sede No Atual Distrite De Cacimbas Ex-Povoado. Constituido Do Distrito Sede. Instalado Em 01-01-1997.

Foto 06 — histéria

2.3.2.2 HINO OFICIAL

Aqui o usuario tem acesso a Letra do Hino do municipio bem como a versao

em mp3 para ouvir.

Prefeitura
Municipal de

ma EletrBnico do

i Cacimbas - PB BT
e .

M Servidor - ] Transparéncia fiscal = I Concurso ] E-mail Institucional 1

Hing Ofical Oficial do Municipio de Cacimbas

MP3

Letra por Prof. Jacinto (Patos-PB)
Melodia por Prof. Jacinto (Patos-FB)

Alg Cacimbas, eterna paixdo
Teus filhos querem te homenagear
Saudamos tua Emancipagdo
O Teu futuro € crescer e prosperar

Teu povo ordeiro te dedica amor
Nds te abragamos com o coragdo
Al Cacimbas, povo forte e lutador
Es um pedaco dessa gigante Nacdo

No teu sossego queremos sonhar
Tu és o bergo da felicidade
Lugar melhor ndo tem para morar
Aqui se vive desfrutando a liberdade

Teu povo ordeiro te dedica amor
Nds te abragamos com o coragdo

Foto 07 — Hino Oficial

www.cacimbas.pb.gov.br
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2.3.2.3 LEI DE FUNDAGAO

Link onde mostra a Lei Estadual 5.905 de 29 de abril de 1994 que cria o

municipio de Cacimbas - PB.

Prefeitura
Municipal de

Sistema Eletrnico do

Cacimbas - PB Bt
&W 20Cidadio

JLP—_—‘ Servidor v] Transparéncia fiscal v] Concurso I E-mail Institucional }
e Fundacdo do Muncipio de Cacimbas

GOVERN

PARAIBA
LEI N° 5,905 Lde 29 de abril de 1994

CRIA 0 MUNICIPIO DE CACIMBAS E DK OUTRAS
PROVIDEKCEAS,

O GOVERNADOR DO ESTADO DA PARAIBA:
Fago saber que o Poder Legislativo decreta ¢ eu
sancionn a seguinte Lei:

Foto 08 — Lei de Fundacgéao

2.3.2.4 LEI ORGANICA

Link que mostra a Lei Orgéanica do Municipio.

Prefeitura
Municipal de

Sistema Eletrnico do
Servico de Informagdes

B | [ Procurar
== o 1

oOrganica do Muncipio de Cacimbas

ESTADO DA PARAIBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE CACIMBAS

PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

Foto 09 — Lei Organica

www.cacimbas.pb.gov.br 8
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2.3.3 SERVIDOR

Neste botdo, subdividem os acessos destinados aos servidores publicos,
bem como: Estatuto do servidor, Calendario de pagamento do abono Salarial
PASEP, PCC - Educacdo, Contracheque online e Requerimentos de férias e

Licengas.
2.3.3.1 ESTATUTO DO SERVIDOR

Aqui o usuario tem acesso a integra do Estatuto do Servidor publico

municipal de Cacimbas - PB.

Prefeitura
Municipal de

rmag
M Servidor 'l Trinspirinclihscil'l Concurso ] E-mail Institucional I
0

idor Municipal

Lei Compk 2 de 20 de maio de 2003

Estado da Paraiba
Prefeitura Municipal de Cacimbas
LEI COMPLEMENTAR N°002/2003, De 20 de maio de 2003.
DISPOE SOBRE O ESTATUTO DO SERVIDOR
PUBLICO  MUNICIPAL E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

TiTULO I
DISPOSICOES GERAIS

CAPITULO |
sl S

Foto 10 — Estatuto do Servidor

2.3.3.2 CALENDARIO PASEP

Link onde o usudrio e/ou servidor pode verificar a data de pagamento do

abono salarial do PASEP.

www.cacimbas.pb.gov.br 9
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Prefeitura
Municipal de
Cacimbas - PB

20 Cidadao

[ Imicio M Servidor 'I Transparéncia fiscal v] concurso I E-mail Institucional ]

Calendario de Pagamento do PASEP 2017-2018

Calendario de pagamento PASEP 2018 para saques no BB:

Final do PASEP: Podem Sacar em: Podem sacar até:
0 27/07/12017 [29/06/2018
1 17/08/2017 [29/06/2018
12 14/09/2017 129/06/2018
3 191072017 [29/06/2018
4 17112017 |29/06/2018
5 18/01/2018 [29/06/2018
6e7 22/02/2018 129/06/2018
8e9 15/03/2018 [29/06/2018
Valor do PASEP 2018

O PASEP faz como referéncia o valor do salario minime nacional, sendo assim o valor de vigéncia deste ano
& de RS 937,00, anualmente o valor de pagamento desse beneficio & reajustade de acerdo com o salario
minimo

Foto 11 — Calendario do PASEP
2.3.3.3 PCC - EDUCAQKO

Aqui o usuario encontra a integra do Plano de Cargos, Carreira e

Remuneragéo do servidor publico da Educagéo.

Prefeitura { e el Fical
Municipal de  [FSRSFS '

i - Servigo de Informagdes
W Cacimbas - PB 20 Cidadio ¥ L | | Procurar
[ Inicio w ] Transparéncia fiscal ¥ ] Concurso ] E-mail Institucional ]

N© 211-2011

arreira da educagdo

ot )
ESTADO DA PARAIBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE CACIMBAS
Gabinete do Prefeito
LEIN.S 21122011, de 28 de Abril de 2011.

Dispde sobre novo plano de Carreira ¢ Remuneragio do Magistério Publico do
icipio de Cacimbas, Estado da Paraiba e di outras providénci:

O PREFEITO CONSTITUCIONAL DO MUNICIPIO DE
CACIMBAS, ESTADO DA PARAIBA, faz saber que o Poder Legislativo

Foto 12 - PCC Educagédo

10
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2.3.3.4 CONTRA CHEQUE

Link de acesso ao sistema de contra cheque online, pelo qual o servidor tem
acesso a todos seus contra cheques e ficha financeira anual mediante senha

previamente obtida no setor pessoal da Secretaria de Administragdao do municipio.

eticons.com/cconlin

© 2015 e-contracheque

Foto 13 — Contra Cheque Online

2.3.3.5 REQUERIMENTO DE FERIAS

Por esse link, o servidor tem acesso ao modelo de requerimento de férias,

bem como o passo a passo de todo procedimento.

Pre.fe.ltura e'SIC o Transparéncia Fiscal
Mu nICIpaI de Sistema EletrBnico do
Servico de InformagGes
| Procurar |

k “4 Cacimbas - PB o
w a0 Cidadao
Inicio F Cacimbas "‘! Servidor - l Transparéncia fiscal ~ l Concurso

Requerimento de Férias

l E-mail Institucional 1

Vocé SERVIDOR que deseja requerer suas FERIAS, siga as seguintes etapas:

1 - Faca o DOWNLOAD do requerimento de férias b,
2 - Preencha todos os dados corretamente e assine.
2.1 - Campos a serem preenchidos:

a) Matricula

Rl Mama

Foto 14 — Requerimento de Férias

www.cacimbas.pb.gov.br 11
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2.3.3.6 LICENGA

Link com o modelo de requerimento de licenga sem vencimentos e passo a

passo do procedimento.

Prefeitura

. Transparéncia Fiscal
. Munici pa I de Sisterna Eletronico do
£ {3 i - Servigo de Informagdes
& “+ g Cacimbas - PB BEaidd [ Procurar |
JM Servidor v I Transparéncia fiscal ~ l Conecurso I E-mail Institucional l

Requerimento de Licenca sem Vencimentos

Vocé SERVIDOR que deseja requerer sua LICENGA SEM VENCIMENTOS, siga as seguintes etapas:

1 - Faga o0 DOWNLOAD do requerimento de Licenga aqm;.

2 - Preencha todos os dados corretamente.

3 - lewve n RFOIFRIMFNTO imnresen em 02 (DIHASY WTAS até A cede da nrefeitiira Municinal de

Foto 14 — Requerimento de Férias

2.3.4 TRANSPARENCIA

Através deste botao, subdividido em 7 sub-menus, o usuario tem acesso aos
principais tépicos de transparéncia publica do municipio. Descritos

individualmente a seguir, neste manual.
2.3.4.1 LEI DE ACESSO

Integra da Lei Municipal 313/2017 de Acesso a Informacdo, que “Regula o
acesso a informagoes previsto no inciso XXXIII do artigo 5° da Constituicdo Federal,

conforme as normas gerais emanadas da Lei Federal n° 12.527, de 18 de novembro

de 2011. E d& outras providencias.”

www.cacimbas.pb.gov.br 12
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Prefeitura Municipal e5C i
de Cacimbas - PB “’_f”““’“‘”’"““ - il

w Servidor l Transparéncia fiscal ~ ] Noticias l E-mail Institucional 1

ESTADO DA PARAIBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE CACIMBAS

GABINETE DO PREFEITO

LEI N2 313/2017.

Regula o acesso a informagdes previsto no inciso
XXXIII do artigo 5° da Constituicio Federal,

Foto 15 — Lei de Acesso a Informacao
2.3.4.2 LICITAGCOES
Espago reservado a informagdes relevantes a processos licitatérios.
2.3.4.3 E-SIC
Link disponilizado também com um botdo no cabegalho de acesso rapido

onde o usudrio pode, através de um formulario, solicitar informacdes a todos

setores da administragdo publica municipal, com protocolo eletrénico.

Pre_fe_ltura Q £ e
Municipal de [FREIRSE
A Cacimbas - PB Servico de Informagdes =
W a0 Cidadao | Procurar |
M Servidor v ] Transparéncia fiscal v l Concurso ] E-mail Institucional ]

E-SIC - Servico de Informacgées ao Cidadao

Acesso a Informagao (SIC)

Horario de Funcionamento (SIC Fisico) das 08:00 a 12:00

[ Nome Completo * j
[ CPF * I 000.000.000-00 }
[E—mﬁl S ex: myname@example.com }
o |

Foto 16 — E-SIC

www.cacimbas.pb.gov.br 13
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2.3.4.4 TRANSPARENCIA FISCAL

Este link estd subdividido em 03 sub-menus onde o usudrio tera acesso a

todos os itens de transparéncia determinados por Lei.
2.3.4.4.1 PREFEITURA

Este link direciona o usuario ao portal de transparéncia da Prefeitura

municipal

Portal de Transparéncia

@‘VECI’“CES PEv DESPESAS  RECEITAS  LICITAGOES ~ EXECUCAD  ORGAMENTO

DESPESAS RECEITAS PESSOAL VEICULOS R

DIARIAS SERVICOS OBRAS LICITAGOES

RREO RGF » BALANCETES BALANCOS

PPA LDO LOA ¢\ ORGAMENTO

Foto 17 — Portal de Transparéncia da Prefeitura

2.3.4.4.2 FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE

Este link direciona o usudrio ao portal de transparéncia do Fundo Municipal

de Saude.

14
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Portal de Transparéncia

wkﬁ: moas/Fs v DESPESAS ~ RECEITAS  LICITAGOES  EXECUGAD  ORGAMENTO

de imeiz & to1al responsabilidade das instiuigies Uttims atuslizgio de dados

22/08/2019 16:47:13
2/2017. que fixa os requisitos minimos pare os Q Uk Ses

DESPESAS RECEITAS PESSOAL VEICULOS a

DIARIAS SERVICOS OBRAS LICITAGOES

RREO RGF BALANCETES BALANCOS

peA Loo Loa ¢‘ ORGAMENTO

Foto 18 — Portal de Transparéncia do Fundo Municipal de Saude

2.3.4.4.3 INSTITUTO DE PREVIDENCIA

Este link direciona o usuario ao portal de transparéncia do Instituto de

previdéncia prépria do Municipio de Cacimbas — IMCA.

Portal de Transparéncia

DESPESAS RECEITAS LICITACOES EXECUCAD ORCAMENTO

Uttima stualizagio de dados
27/08/2019 10:07:35 @
Q Ukimas stualizaces

DESPESAS RECEITAS PESSOAL VEICULOS H

DIARIAS SERVICOS OBRAS LICITAGOES

RREO RGF » BALANCETES BALANCOS

PPA LDO LOA ﬂ ORCAMENTO

Foto 19 — Portal de Transparéncia do Instituto de Previdéncia

15
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2.3.4.5 ORGANOGRAMA

Disponibiliza ao usudario todas as informagdes pertinentes a estrutura de

governo e suas atribui¢des descritas por Lei.

Prefeitura Municipal ﬁﬂﬁm? —
de Cacimbas - PB = -T

JM Servidor ] l Transparéncia fiscal ~ l Moticias I E-mail Institucional

organograma

» CHEFE DE GABINETE DO PREFEITO +
» SECRETARIA DE TRANSPORTE +

» SECRETARIA DE EDUCAGAD +

» SECRETARIA DE SAUDE +

» SECRETARIA DE AGRICULTURA +

» SECRETARIA DE OBRAS URBANISMO E SANEAMENTO +

Foto 20 — Organograma

2.3.4.6 DIARIO OFICIAL

Aqui o usuario tem acesso ao Diario oficial do municipio por meio eletrénico,

escolhendo o ano e em seguida o dia no calendario para acessar o Jornal.

Prefeitura Municipal esC i :
de Cacimbas - PB & w“"m

M Servidor - | Transparéncia fiscal = I MNoicias. I E-mail Instituciona!

Diario Oficial de Cacimbas

Selecione o Ano. Click ns Dia
~ Difirio Oficial de Cacimbas Ano 2019 +

JANEIRO FEVEREIRO MAJ ABRIL

5TQQss 5TQQss 5TQQ5s 5TQQss

MW:zas 12 112 123456
8 910111213

7 8 9101112 4567889 4 67 89
141516171819 111213141516 118813141516 151517 16820
212223242528 181520212223 1 20212223 222324252627
30

28293031 25252728 252627282530
MAIO JUNHO JULHO AGDSTO
5TQgQss sTQQss 5TQQssS sTQQss
234 1 123456 123
57 6 91011 345678 § 910111213 5678910

131415161718 101112131415 151617181520 121314151617
202122232425 1718152122 222324252527 192021222324

27282531 242526272829 [ll293031 262728293031
SETEMBRO OUTUBRO NOVEMBRO DEZEMBRO

STQQSS STQQSS STQQSS STQQSSs
23456 12345 1 234567

91011121314 7819 ]011. 4567 809 91011121314
161718152021 141516171819 11121314015 1617 18152021
232425262728 212223242526 1819.21 2223 2324-25 2728
28253031 252627282330 3031
+ Diario Oficial de Cacimbas Ano 2018 +

+ Diario Oficial de Cacimbas Ano 2017 +

Foto 21 — Diario Oficial

www.cacimbas.pb.gov.br 16
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2.3.4.7 LEIS MUNICIPAIS

Aqui o usuario tem aceso a todas as Leis Municipais, divididas por ano de

sancao e ordenadas numericamente.

Prefeitura Municipal eSC @
de Cacimbas - PB "% -

I Inicie M Servidor - I Transparén:

wia fiscal = I Neticias I E-mail Institucional

Leis Municipais

- Leis 2019 +

Lei Complementar 010-19

Lol 33719 e VETSED COMpleta com anexos
Lei 336-19

Lei 33519

Lei 33419

Lei 33319

Lei 33219

Lei 33119

Lei 33019

¢ Leis 2018 +
v Leis 2017 +
v Leis 2016 +
v Leis 2015 +
¢ Leis 2014 +

» Leis 2013 +

Foto 22 - Leis Municipais

2.3.5 CONCURSO

Link destinado a informagdes sobre concursos realizados pela Prefeitura

Municipal de Cacimbas - PB.

Prefeitura
Municipal de

Inicio Servidor - ] Transparéncia fiscal v] Concurso ] E-mail Institucional ]

EDITAL DE CONVOCAGAO DE POSSE 002 - 2019

EDITAL DE CONVOCACAO DE POSSE 001 - 2019
RESULTADO FINAL DE CACIMBAS-PB
RESULTADO FINAL DA PROVA DE TiTULOS — CACIMBAS-PB
JULGAMENTO DE RECURSOS PROVA DE TITULOS — CACIMBAS - PB
RESULTADO PARCIAL DA PROVA DE TiTULOS -CACIMBAS-PB
EDITAL DE CONVOCAGAO PARA A PROVA DE TiTULOS — RETIFICADO - CACIMBAS-PB

RESULTADO FINAL DA PROVA OBJETIVA - CACIMBAS-PB

Foto 23 — Concurso
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2.3.6 E-MAIL INSTITUCIONAL

Para uso exclusivo dos administradores publicos, acessando o e-mail

personalizado de cada secretaria.

roundcube L 4

“Roundcube Webmail

Foto 24 — E-mail Institucional

3. CONTEUDO

Neste espago o usudario ver todo conteudo disponivel em cada pagina ou

subpagina.

Prefeitura e-SIC ﬁ

‘A Munlc.pal de Sistema Eletrdnico do |
Cacimbas = PB Servico de Informagdes -
w a0 Cidad3o || Procurar |
[ Inicio M Servidor v [ Transparéncia fiscal ¥ ] Concurso ] E-mail Insttucional |

Foto 25 — Contetido
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4. RODAPE

O usuario aqui tem acesso a informagdes como: este Manual de navegacao,
horario de atendimento, endereco e telefone da Prefeitura Municipal de Cacimbas
PB.

Horario de atendimento ao piblico
de 08:00 as 12:00 horas
Expediente Normal

de 14:00 a 17:00 horas
(expediente interno - de acordo com o Decreto N°002/2018)
Telefone: (83) 3476-1137
Rua Sdo José, 35 - Centro - CEP:58.698-000 - Cacimbas - PB

Foto 26 — Contetido
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5. CONSIDERACOES FINAIS

O objetivo deste Manual de Navegacdo é apresentar e exemplificar as
ferramentas do Portal da Prefeitura Municipal de Cacimbas — PB, dando ao usuario
uma maior experiéncia na utilizagao.

No caso de falta de informagdo ou inconformidade deste manual o usuario
ainda pode solicitar a informag¢ao desejada através do E-SIC (item 2.3.4.3).

Este manual estd sempre em constante desenvolvimento de acordo com

sugestoes e adequagdes feitas no portal da Prefeitura Municipal de Cacimbas-PB.

PREFEITURA MUNICIPAL DE CACIMBAS - PB
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